Caracas, 29 de junio de 2017
IMPORTANTE

Estimado(a) UNELLEZ

Mercanti le informa que se extendera el plazo para la desincorporacion de los
formatos Nomina y Nomina-Matic. de Mercantil en Linea Empresas hasta el 31 de
julio de 2017 A partir de esa fecha debe usar el formato establecido para el
procesamiento de lotes

ContinGe disfrutando de los siguientes beneficios

« Abono de los tickets de alimentacion a sus empleados.
 Envio de pagos masivos.
« Consuita de estado del proceso, a través de Mercantil en Linea Empresas

Recuerde que para procesar sus pagos en lote debe:

1. Preparar el archivo con [a informacion de los pagos, usando el formato
Nomina Facil.

2. Ingresar a Mercantil en Linea Empresas y en la seccion Pagos y
Transferencias seleccionar Nomina y Proveedores > Importacion de
Archivo.

3. Seleccionar el tipo de archivoc Nomina Facil y registrar la informacion
solictada

Lo invitamos a descargar el formato Nomina Facil, ingresando en el siguiente enlace

Por su seguridad, le recomendamos copiar y pegar la direccion en su navegador. Mercantil no solcita
informacion confidencial ni claves para descargar esta informacion

Consideraciones del servicio:

e En el formato Némina Facid debe incluir los veinte (20) digitos de las cuentas
de sus empleados

« La ejecucion de los pagos se efectuara anicamente los dias habiles bancanos.
Para programar el pago con antelacién, debe especificar Ia fecha valor en Ia
que se ejecutara
Transmita el archivo con al menos 24 horas de anticipacion
Los archivos de pagos enviados seran procesados en los siguientes horanos:
6:00 am, 9.00 am, 1:30 pm, 3:30 pm, y 7:30 pm

e Los pagos a cuentas de Mercantil se hardn efectivos en la fecha wvalor
especificada

« Por cada pago ejecutado recibira una respuesta del resultado, el cual podra
ser visuahzado a través de Mercantl en Linea Empresas, opcién Buzdn
Seguro

Mercantil, impulsa tu mundo
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