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Unellez - Apure
Presente

Por medio de la presente me dirijo a usted, en la oportunidad de informarle que a partir de la
presente fecha estara cumpliendo las siguientes funciones en la Coordinacion de SIPROMA de este
Vicerrectorado, bajo la supervision directa de la M.S.c DELIA SENA, Coordinadora de dicha unidad.
A continuacion de se detallan las funciones:

I'e Llevar el control de relacién de cheques mediante registros, en libros.
~e Registrar en libros Ordenes de Pagos y cheques centralizados. ©
= o Determinar la Disponibilidad presupuestaria de la Unidad
. » Realizar conciliciones financieras de la unidad (Especialistas, clinicas y laboratorios)
- o Relacion de Estadisticas relacionadas con Cartas Aval (Clinicas, Especialistas, Laboriatorios)
del Personal Administrativo, Obrero (Fijo y Contratado) y de Estudiantes.
e Recepcion, desglose y clasificacion de facturacion -
o Elaborar Memorandum de Finiquito
-« Llevar control de cuentas por pagar
o Mantener contacto permanente en lo concerniente a pagos centralizados y rendicion,
~ relacionados con la coordinacion, con el departamento de Contabilidad
: s Cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
~ Deseandole el mayor de los éxitos en esta nueva labor encomendada, y exhortandola a
contribuir con el normal desarrollo y funcionamiento de nuestras actividades institucionales.
Sin otro particular al cual hacer referencia, se suscribe de usted.
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