


¿Qué es un "blog"?

"Blog" es una abreviatura de "weblog" (bitácora web, literalmente), que es un término usado para describir  
sitios web que mantienen información cronológica y que se renueva constantemente. 

Un blog se actualiza frecuentemente, y el autor del blog publica artículos, enlaces a otros sitios web y ofrece la  
posibilidad de que el resto de la gente realice comentarios a sus ideas. La gama de Blogs abarca amplios temas 
como también puede centrarse en un tema específico. 

Muchos blogs se enfocan en un tema en particular, tales como internet, política, deportes o noticias. Algunos  
son bastante tajantes en sus posturas, y otros no son nada más que bitácoras personales, que presentan la vida  
diaria del autor, sus ideas e intereses. 

Generalmente, los blogs tienen algunas cosas en común: 

• Un área  de  contenido  principal   con  artículos   listados  cronológicamente,  donde   los  más  nuevos   se  
muestran primero que los demás. A menudo los artículos son organizados en categorías. 

• Un archivo histórico de los artículos antiguos. 
• Un método para que las personas escriban comentarios acerca de los artículos. 
• Una lista de vínculos o enlaces (links) a otros sitios relacionados, a veces denominados "blogroll". 
• Uno o más archivos de "feeds" tales como RSS, Atom o RDF. 

Algunos blogs pueden tener características adicionales a las anteriores. 

COMO INGRESAR 

En     este     caso     se     debe     ingresar     en   el     navegador     la     ruta     de     la     pagina     de   la     UNELLEZ,  
www.unellez.edu.ve

Ingresar  al  Blog

http://codex.wordpress.org/es:Introduction_to_Blogging#Feeds


Estando aquí haz click 
en el  enlace de  tu blog

Para  entrar en el 
administrador de tu blog  
debes  hacer click en  login

Esto es lo que  los usuarios ven de tu blog, 
hasta  el momento.  Ya  comenzaras  a  
armarlo como se debe.



COMO  HACER  ENTRADAS   O   ARCHIVOS

En un blog, el contenido son los artículos (también llamados "posts" o "entradas") que el autor escribe. Algunos 
blogs   tienen   múltiples   autores,   donde   cada   uno   escribe   sus   propios   artículos.   Tipicamente,   los   autores  
componen sus artículos en una interfaz web, construida en el mismo sistema blog.

Un blog es una buena manera para no perder de vista los artículos en un sitio. Muchos blogs ofrecen un archivo  
basado en fechas (como un archivo mensual o anual).  En la página principal del blog se puede ofrecer un  

Coloca el usuario
y la  contraseña
que  se te  asigno.

Ingresa  aquí

Observa que en esta  pantalla de inicio del   administrador se  
muestra en resumen todo lo que  se  tenga allí. 

Para cerrar 
la sesión

Visualizar el 
Blog 

http://codex.wordpress.org/Glossary#Post


calendario con los enlaces al  archivo diario para esa  fecha.  Los archivos se pueden también basar en las  
categorías y clasificarlos dentro de ellas. 

Esto no se detiene aquí, pues también puedes archivar los posts por autor, o alfabéticamente. Las posibilidades  
son infinitas.

                                                              Entradas  o Archivos

A  esas  entradas  se  coloca  texto, imágenes, enlaces . . . entre otros. 

Entradas
Se  editan,  y se  pueden  borrar

Para añadir entradas
(Add New)

Texto, imagenes, adjuntos...

Titulo

*
Para Adjuntar 

archivos, o 
imágenes 

Guarda y 
Publica

Asignar categoría

Crear 
enlace

1

2

3

4

5

6



Vista más de  cerca de las herramientas  con las  que  se  cuenta  a la  hora  de  editar  una  entrada:

Se coloca la URL deseada, ejemplo:
www.unellez.edu.ve

Click en insertar

Buscar el archivo o imagen
 (Se recomienda un máximo de 100Kb 

para las imágenes), luego de ubicado,  se  
presiona  Subir. 

Al  hacer  click en  crear enlace  se  
muestra:

Para  Adjuntar  
(Haciendo  click en  Add 
Media *)

Negrita
Cursiva Viñetas y 

Numeración
Alineación

1

2

3



Luego de estar  arriba  aparecerá en  media  y   al  ubicarse  se  inserta  la  imagen: 

Cuando  se  trata de  adjuntar  un  documento  luego  de  subirlo  se  debe   seleccionar  la  frase  donde  crearas  
el  enlace  y  luego  se  presiona el  *: 

  

Selección de 
ubicación en 
el texto.

Insertar

Hacer click

Hacer click para que 
aparezca la URL

Luego de buscar   y subir  
o de  Ubicar el  archivo en 
la Galeria,  se...

Finalmente
se inserta



Al  final se  obtiene  como resultado  que  los  usuarios  haciendo  click en el  enlace  podrán  descargar  un 
documento, como se  muestra  en la  imagen. 

COMENTARIOS

¿Quiere un sitio web interactivo? 
¿No sería agradable que los lectores de un sitio web pudiesen dejar comentarios, sugerencias u observaciones  
sobre el sitio o un artículo específico?. ¡Con los blogs, pueden!. El escribir comentarios es una de las  
características más emocionantes de los blogs. 

Muchos blogs tienen un método para permitir a los visitantes Escribir Comentarios. 

Hay también otras maneras de dejar comentarios para los autores de otros blogs (incluso sin visitar el blog)  
llamadas "pingbacks" o "trackbacks", ellos pueden informar a otros bloggers siempre que citen un artículo de 
otro sitio en sus propios artículos. 

Hacer click  en el 
enlace

Se  descargará el 
archivo.

Para  comentar  un  blog.

>> Para  hacer  los  comentarios1

http://codex.wordpress.org/es:Introduction_to_Blogging#Trackbacks
http://codex.wordpress.org/es:Introduction_to_Blogging#Pingbacks
http://codex.wordpress.org/es:#Managing_Comments
http://codex.wordpress.org/es:#Managing_Comments


Se  abrirá  una  caja de texto para  insertar el comentario.   

Los  comentarios  que  los  usuarios   puedan  hacer  son  administrables  por  el dueño  del  blog.

Ejemplo de un comentario ya hecho 
posteriormente. 

Aquí se  edita el comentario. . .

Luego se  envía 

En el tablero ubicar  el  link de Comentarios,  haciendo click  aparecerán  todos los 
comentarios hechos por  otros  usuarios

1
2

2

3



BLOGROLLS  O  ENLACES

Un blogroll es una lista, a veces categorizada, de vínculos (links) a páginas web que el autor del blog encuentra  
interesantes. Los links en un blogroll son usualmente otros blogs con intereses similares. 

Al  hacer  click 
aparecerán 
opciones como:
Añadir enlace
(Add New)
Link Categorias

Se muestran los  enlaces existentes  y a 
la categoría que  pertenecen.

Cada enlace es modificable o 
descartable (Se pueden borrar)

Editando un enlace

Al  hacer o editar es  importante 
que  los datos estén completos, 
como Nombre,  Web Address  
es la  URL o Dirección de 
nuestro enlace  y se debe asignar 
 una categoria,  al final  solo  
guardar cambios en Update 
Link.

Lo que  el Usuario  verá  

Las categorías las crea  el dueño del blog,  solo que por 
defecto  el blog trae la categoría BLOGROLL  que es  
editable  para mejor comprensión del Usuario  se le 
puede colocar sencillamente  ENLACES

1

2

3

http://codex.wordpress.org/index.php?title=es:Glossary&action=edit&redlink=1


APARIENCIA DEL BLOG

Al  tener  un  sitio  en la  web  es  importante  tener el sentido  de  pertenencia,  y  el  lograr  que  allí  se  refleje  
justo  lo que  tu mente  desea,  por  ello  el  blog  en  su  flexibilidad  ofrece  al usuario  poder  adaptarse  a  
diferentes  imágenes  o  formas  de  presentación, lo que  aquí  se  conoce  como TEMAS.

Ver en el tablero  APPERANCE (Apariencia)

Elige  uno de los temas 
disponibles.

Observando de cerca los temas, todos   ofrecen  dos  opciones,  PREVIEW (Visualizar)   
o  ACTIVAR,  cuando se  haya elegido una opción se  activa  y  ya  ha  cambiado la 
apariencia de su  blog. 

1

2

3



CAMBIO DE CONTRASEÑA

CONFIGURACIÓN  DEL TITULO  Y ESLOGAN  DEL BLOG  

Ubica en el tablero 
USUARIOS

Hacer  click en la opción Editar  que  aparece debajo del  
usuario administrador del blog. 

1

2

Aparecerá  la descripción general  del usuario,  dirigiéndose  
al final de la pagina  se  observa: 

3

Colocar la clave 
nueva  dos veces de 
forma idéntica 

4

Guardar cambios5

Click en 
Settings

1

Editar  titulo del Blog

Editar eslogan o frase que 
caracteriza el blog

Correo del 
administrador 
del blog

Formato de la fecha



IMPORTANTE   RECORDAR

Hay   que   recordar   que   el   Blog   Institucional   esta   a   su   disposición para   publicar   temas   de   interés,  
inclinándose  a  la  educación  y  a  la  formación  del  estudiante  universitario,   pero  no  esta  permito  hacer  
ningún  tipo de  campaña  política,  además  de que su  razón   no  puede  ser  con  fines  de  lucro,   además  de  
abstenerse  de  hacer  comentarios que  perjudiquen  la  reputación  de  terceros.   Confiamos  en  su  buen uso.

Esperamos que  este  pequeño  instrumento lo  ayude  a  crear  un  blog   creativo  y  de  interés.

Demás  esta  decir  que las puertas  de  la  CTSI  siempre  están  abiertas  para  cualquier  duda  al  respecto,  
recuerden que  trabajamos   para  ofrecerles  los  mejores  servicios. 

Atte.

María  Hidalgo
TSU. Informática

CTSI  ­ Área:  TIC
mhidalgo@unellez.edu.ve

mhb511@gmail.com

Formato de la  hora

Lenguaje, por defecto  
Spanisph

Al final,  guardar  cambios. 

mailto:mhb511@gmail.com
mailto:mhidalgo@unellez.edu.ve
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